Palmer Hargreaves ist eine expandierende, inhabergefiihrte Kommunikationsagentur mit mehr als
180 Mitarbeitern und Standorten in Deutschland, England, Russland und China. Wir bieten Leistungen
aus den Bereichen Strategy, Content, Creative und Digital fir Marken wie ABB, Audi, Bayer, Deutsche
Telekom, Ford, Fraunhofer, Henkel, Jaguar, Land Rover und Mercedes-Benz. GemaR unserem
Agenturmotto ,Komplexes kdnnen wir einfach” lieben wir erklarungsbedirftige Produkte und
komplexe Themen, sind aber selbst leicht zu verstehen und im taglichen Umgang unkompliziert.

Zur Verstarkung unseres Teams am Standort KéIn suchen wir ab sofort einen

Human Resources Assistant (m/w/d)

Du bist Feuer und Flamme fiir Menschen und mochtest unsere HR-Abteilung unterstiitzen? Vom
ersten Tag an ist dies dein Tanzbereich: Personalsachbearbeitung (Pflege unserer Personalsoftware,
Erstellung von Bescheinigungen und Zeugnissen etc.), Personalentwicklung (Organisation von
Trainings, Betreuung der Azubis etc.) und Recruiting (Begleitung des Einstellungsprozesses,
Onboarding etc.). Du hast SpalR an administrativer Arbeit, bist ein Organisationstalent und erkennst
auf den ersten Blick, was zu tun ist und packst es an. Du unterstiitzt uns aktiv bei der Betreuung von
140 Kolleginnen und Kollegen und stehst mit Rat und Tat bei allen Personalthemen zur Seite. Unser
HR-Team freut sich auf deine Power. Du hast Lust die Werbewelt kennenzulernen und méchtest dich
aktiv mit einbringen?! Welcome bei Palmer Hargreaves!

Das bringst Du mit:

- Ausbildung/ Weiterbildung/ Studium im Personalbereich, gerne erste Erfahrungen im
Personalwesen

- Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

- Organisationstalent mit guten Kenntnissen in den géangigen Microsoft-Office-Produkten

- Empathisches Kommunikationsverhalten

- Hands-on Mentalitat

- Engagement, Flexibilitat und Begeisterungsfahigkeit

- Ein ausgepragtes Gespur fur Menschen

Das bieten wir:

- Spannende, anspruchsvolle Projekte fiir ein international renommiertes Kundenportfolio
+ Freiraum zur fachlichen und personlichen Weiterentwicklung

+ Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

+ Kultur der Wertschatzung und hervorragendes Arbeitsklima

+ Freundliche und hochqualifizierte Kolleginnen und Kollegen

- Agentureigenes, internes Weiterbildungsprogramm (,,PH Academy”)

Wir freuen uns auf deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
inkl. Angaben zum maglichen Eintrittstermin.

PALMER

Bewerbungen liber unsere Karriereseite: www.palmerhargreaves.de/karriere HARGREAVES
oder per E-Mail an: jobsde@palmerhargreaves.com




